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Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

Unsere vor über 40 Jahren gegründete
Gemeinschaftspraxis besteht aus

Gemeinschaftspraxis und Veterinärlabor Ankum (Niedersachsen)
Geflügelpraxis Barth (Mecklenburg-Vorpommern)
Geflügelpraxis Lützen (Sachsen-Anhalt)

Wer wir sind

Mit unseren drei Standorten haben wir es uns zur Aufgabe gemacht, von der
Bestandsbetreuung über Diagnostik und Prophylaxe bis hin zur Therapie alles aus
einer Hand bedienen zu können. Wir bieten unserem jungen,
veterinärmedizinischen Team einen modernen Arbeitsplatz in einer gut
organisierten Praxisstruktur und unseren Vets die Möglichkeit zur Weiterbildung
zum Fachtierarzt für Geflügel und Tierhygiene.

Wir bieten

Betriebliche Altersvorsorge
Betriebliche Weiterbildungen
Betriebsarzt
Betriebsfeiern
Flexible Arbeitszeiten
Gleitzeit
Kostenlose Getränke
Vollklimatisierter Arbeitsplatz
Businessbike
Kostenlose Parkplätze
Attraktives Gehalt
Weihnachtsgeld
Nette Kollegen und ein gutes Betriebsklima mit DUZ Kultur

Beschreibung

Ihre Mission und Verantwortung

Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung sowie der
Personalsachbearbeitung
Erstellung von monatlichen und jährlichen Abschlussarbeiten
Steuerung und Pflege von MitarbeiterInnen- und Gehaltsdaten
Erstellung von Verträgen, Zusatzvereinbarungen, Zeugnissen,
Bescheinigungen und Auswertungen
Beratung und Betreuung der MitarbeiterInnen und Führungskräfte in allen
abrechnungsrelevanten Fragestellungen und weiteren Betreuungsaufgaben
Korrespondenz mit externen Ansprechpartnern (Sozialversicherungsträger,
Finanzämter, Behörden etc.)

Arbeitgeber
Gemeinschaftspraxis Arnold

Arbeitspensum
Part-time

Start Anstellung
sofort

Arbeitsort
Tiefer Weg 39, 49577, Ankum,
Niedersachsen, Deutschland
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Verwaltung der betrieblichen Versicherungen

Qualifikationen / Anforderungen

Ihr Profil

Kaufmännischen Ausbildungsabschluss und/oder Abschluss einer
vergleichbaren beruflichen Weiterbildung in der Lohn- und
Gehaltsbuchhaltung
Berufserfahrung im Bereich Entgeltabrechnung sowie sehr gute Kenntnisse
im Lohnsteuer- Sozialversicherungsrecht
Anwendungserfahrung mit Gehaltsabrechnungssystem Lexware
Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
Eigenverantwortung, Teamfähigkeit
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